TEMATY PRAC SEMESTRALNYCH W ROKU SZKOLNYM 2019/2020

NIEPUBLICZNA SZKOLA POLICEALNA W KOZIENICACH ZDZ W KIELCACH

KLASA I SEMESTR III - TECHNIK RACHUNKOWOSCI

OPIEKUN GRUPY - PANI KAROLINA FRYT

Dokumentacja biurowa - Opisz dokumentacj¢ niezb¢dng do uruchomienia i prowadzenia
p. Grazyna Kaminska dziatalnos$ci gospodarcze;.

Biuro wynagrodzen i
podatkéw -
p. Grazyna Kaminska

Opisz znane Ci podatki i rozlicz podatki posrednie.

+ egzamin
Wynagradzanie i podatki - Opisz ochrone danych pracownika przez pracodawce.
p. Piotr Bozedajek

+ egzamin

Napisz dowolny list prywatny

W czasie pobytu w Londynie znalazta$/znalazte$ w lokalnej gazecie
ogltoszenie o prace, ktore Ciebie zainteresowato. Restauracja w
centrum Londynu poszukuje kelnerki/kelnera méwigcego po polsku.
Napisz list do Pana Johnson'a z pro$ba o przyjecie do pracy, w ktérym:

Jezyk obcy - angielski w » poinformujesz, gdzie znalazta$ ogtoszenie i wyrazisz swoje
rachunkowosci - zainteresowanie posadg kelenerki/kelnera,
p. Matgorzata Sienkiewicz * opiszesz swoje dotychczasowe doSwiadczenie na tym stanowisku i

poinformujesz, Ze posiadasz referencje od poprzedniego pracodawcy,
 podasz dwie cechy, ktore predysponujg Ciebie na to stanowisko i
uzasadnisz ich uzytecznos¢,

* podziekujesz za rozpatrzenie Twojej kandydatury i wyrazisz nadzieje
na otrzymanie tego stanowiska.




